MANUAL DE CONFIGURACAO OUTLOOK 2007

Siga o procedimento abaixo:

* Abra o Microsoft Outlook;
* Clique em "Ferramentas" e selecione "Configuragdes de Conta";
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Concluido

Na nova janela, clique no botdo "NOVO..." dentro da guia email;

Configuragdes de Conta @

Contas de Email
‘océ pode adicionar ou remover uma conta, Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuragdes.
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# Na tela seguinte, marque a opg¢ao “Definir manualmente as configuragdes do servidor ou tipos de
servidor adicionais";
# Clique em “avancar”;

Adicionar Nova Conta de Email @

Configuracdo Automatica de Conta

[ Avancar > ] [ Cancelar

Selecione a op¢ao “Email da internet’e clique em “avancar”;

Adicionar Nova Conta de Email @

Escolher Servigco de Email

Conexdo com o servidor POP, IMAP ou HTTP para enviar e receber emails,
() Microsoft Exchange

Conexdo com o Microsoft Exchange para acessar email, calendario, contatos, fax e caixa postal.
) Qutros

Conexdo com um tipo de servidor mostrado abaixo,
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Em “Informacdes do usuario”, Primeiro informe o nome do responsavel pela conta e o e-mail;
endreco de email: coloque o seu email

tipo de conta selecione POP3
As informacdes do servidor sao:
Servidor de entrada de emails (POP3): mail.arrobadesign.com.br

Servidor de saida de emails (SMTP): mail.arrobadesign.com.br

Em “Informacgdes de Logon” coloque o seu e-mail completo no campo “Nome de Usuario” e sua
senha no campo abaixo.

Clique em Avancar

Adicionar Nova Conta de Email

X

Configuracées de Email na Internet
Todas estas configuragfes sdo necessarias para que a conta de email funcione.

Informacdes do Usuario Testar Configuracoes da Conta
Nome: Meu email | Depois de preencher as informagdes nesta tela, &

= m— recomendavel testar a conta clicando no botdo abaixo,
Enderego de Email: E-mail Completo | {Requer conexdo com a rede.)

Informacdes do Servidor

[ Testar configuragdes da conta. .. ]

Tipo de Conta: POP3 v
Servidor de entrada de emails: mail.arrobadesign.com.br |
Servidor de saida de emails (SMTP):  mail.arrobadesign.com.br |

Informacdes de Logon

Nome de Usudrio: E-mail Completo
senha: Aetotokokok
Lembrar senha

[C]Exigir logon usando Autenticagdo de Senha de Seguranca
(SPA) Mais Configuragdes. ..

[ < Yolear H Avancar > I [ Cancelar ]

Na tela de configuragédo da conta de e-mail, clique em "Avancgar" e finalize o processo na tela seguinte.

Alterar Conta de Email

Parabéns!
Vocé forneceu corretamente todas as informag@es necessérias para configurar a conta.

Para fechar o assistente, clique em Concluir,

| Concluir




